AD-271-463/18
Ustuga kompleksowego utrzymania czystosci w pomieszczeniach Arteteki i Biblioteki Sztuki, ul Rajska 12 Krakéw

Krakéw, dn 26.11.2018r

ZAPYTANIE OFERTOWE
ktérego przedmiotem jest ustuga kompleksowego utrzymania czystosci w pomieszczeniach
Arteteki i Biblioteki Sztuki, ul Rajska 12 Krakdw.

. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO:
Nazwa: Wojewoédzka Biblioteka Publiczna w Krakowie

NIP: 676-10-86-811, RIK: 6/99

Doktadny adres: 31-124 Krakéw, ul. Rajska 1
Tel./ Faks:12 37 52 202/ 12 37 52 203

E-mail: biblioteka@rajska.info, www.rajska.info
Znak sprawy: AD-271-463/18

ll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest Ustuga kompleksowego utrzymania czystosci pomieszczen
Arteteki i Biblioteki Sztuki wraz z zaopatrywaniem pomieszczen w podstawowe srodki higieny
dla Wojewdodzkiej Biblioteki Publicznej w Krakowie. Szczegotowy opis ustugi:

Kompleksowe utrzymanie czystosci pomieszczeh Arteteki i Biblioteki Sztuki wraz
z zaopatrywaniem pomieszczen w podstawowe srodki higieny.

1. Utrzymanie czystosci:
Pomieszczenia Arteteki, klatki schodowe oraz holl z szafkami dla uzytkownikow muszg byé
posprzgtane w terminach:

a) do godz. 9.00 od poniedziatku do pigtku

b) do godz. 11.30 w sobote

c) dogodz. 10.00 w niedziele

Pomieszczenia Biblioteki Sztuki muszg by¢ posprzatane na:
a) do godz. 10.00 do poniedziatku do soboty

2. Zestawienie typdw oraz ilosci powierzchni objetych przedmiotem zamowienia:
a) Posadzka zywiczna ok - 140 m?
b) Ptytki gresowe mozaika - (posadzka) ok. 50 m?
c) Wyktadziny dywanowe  -ok. 900 m?
d) Posadzka granitowa wewnetrzna (klatki schodowe wewnetrzne) — ok. 200 m?

Srednio raz w miesigcu odbywa sie wydarzenie kulturalne, ktére bedzie wymagato zmiany organizacji
sprzatanie lub zapewnienie serwisu 2 razy dziennie.

Wszelkie srodki i sprzet potrzebne do wykonywania prac wchodzgcych w zakres zamowienia
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ wtasnym staraniem i na wiasny koszt.

3. Zakres obowigzkow:

MIEJSCA CZESTOTLIWOSC

Podtogi — beton, gres Codzienne mycie podtdg wg zalecane;j
technologii mycia

Pomieszczenia biurowe 1 x dziennie — odkurzanie podtég
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odkurzaczem z turbo szczotka, scieranie
kurzu z mebli oraz pod sprzetem biurowym
typu: ksero drukarka itp, mycie przeszklen z
futrynami wewnatrz biura, oproznianie koszy
i niszczarek, dezynfekcja klamek, wycieranie
i dezynfekcja krzesetek biurowych,
wycieranie drzwi z futrynami, przecieranie

Pomieszczenia Arteteki i Biblioteki Sztuki

1 x dziennie — $cieranie kurzu i dezynfekcja
biurek, stolikéw, szafek i regatow na ksigzki,
mycie- przecieranie gablot, mycie krzesetek i
odkurzanie ich, odkurzanie wykfadzin
dywanowych, mycie zlewéw oraz aneksow
kuchennych znajdujacych sie w skrzydle
mediateka arteteka i biblioteka, mycie wind
ptynem HROMOL, mycie przeszklen, mycie i
dezynfekcja toalet, opréznianie koszy na
sSmieci,

Korytarze, zaplecza

Codzienne odkurzanie i mechaniczne mycie
podtdg, wycieranie i dezynfekcja drzwi,
mycie przeszklen tgczace ciggi korytarzowe,
odkurzanie i mycie klatek schodowych.

Lustra

Codzienne mycie luster — od potrzeb
usuwanie biezgcych zabrudzen,

Umywalki, baterie kranowe, toalety, glazura

1 x dziennie mycie,
1 x wtygodniu gruntowna dezynfekcja,
1 X w miesigcu okresowe usuwanie osadow

Kosze na smieci

Codzienne oprdéznianie koszy na $mieci,
wymiana workéw,
1 X w miesigcu dezynfekcja koszy

Drzwi, klamki

1 x dziennie przecieranie
+ dezynfekcja

Tablice informacyjne

1 x w tygodniu, przecieranie

Grzejniki

1 X w miesigcu, przecieranie

Kratki wentylacyjne

1 X w miesigcu, czyszczenie

Wywietrzniki, kratownice, windy

1 X w miesigcu, czyszczenie

Schody(klatki schodowe), porecze

1 x w tygodniu gruntowne mycie i
czyszczenie poreczy,

1x dziennie sprawdzanie czystosci,
likwidowanie zabrudzen, odkurzanie i
Scieranie schodow.

Lampy oswietleniowe

1 X w miesigcu, przecieranie oswietlenia,
usuwanie pajeczyn,

Podtogi tekstylne, wyktadziny dywanowe

Codziennie odkurzanie

Wyktadziny tekstylne — usuwanie plam,
pranie

Usuwanie plam wg potrzeb,
Pranie wyktadzin tekstylnych zgodnie
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z technologiag producenta, raz w roku (w
terminie ustalonym z Zamawiajgcym).
Usuwanie plam z tapicerowanych mebli
stanowigcych wyposazenie MOS w
zaleznosci od potrzeb, raz w roku pranie
zgodnie z technologig producenta (w
terminie ustalonym z Zamawiajgcym).

Mycie szyb i przeszklen do 2 m wysokosci Codziennie przecieranie biezgcych

( metraz okien do wysokosci 2 metréw w | zabrudzen

pomieszczeniach Arteteki i Biblioteki 1x w miesigcu gruntowne mycie szyb do 2m

Sztuki przeznaczonych do mycia wynosi | Wysokosci

ok. 450 m2.)

Szafki (szatnia) parter Codziennie przecieranie biezgcych
zabrudzen.

Dezynfekcja raz w miesigcu

4. Wykonawca zabezpieczy dostateczng ilos¢ papieru toaletowego, recznikow skifadanych
LZZ", mydfa w ptynie zageszczonego do pojemnikéw, worki na smieci (do koszy na $mieci)
oraz srodkéw zapachowo — dezynfekujgcych do muszli klozetowych.

Srednie miesieczne zuzycie $rodkéw higieny i workéw na $mieci:

10.

a) reczniki jednorazowe ZZ, — 10-12 kartonéw (4 000 listkow w kartonie),
b) papier toaletowy srednica 23 cm — 220 szt. rolek.

¢) mydto w ptynie — 5-8 karnistréow (5l),

d) worki foliowe 35 | — 30-32 rolek,

e) worki foliowe 60 | — 25-30 rolek,

f)  worki foliowe 120 | — 5-10 rolek.

Do wykonywania wszelkich czynnosci czyszczgcych nalezy uzywac sSrodkow
czyszczacych dopuszczonych do stosowania, posiadajgcych odpowiednie atesty,
w stezeniu zalecanym przez producenta tych $rodkéw. Dokumentacja potwierdzajgca
spetnienie tych warunkéw winna by¢ przekazana przed podpisaniem umowy. Srodki
czystosci, materiaty i narzedzia niezbedne do wykonania zamdéwienia dostarcza¢ bedzie
wykonawca (w tym m.in. papier toaletowy, reczniki papierowe, mydto w ptynie i worki na
$mieci do koszy i niszczarek). Srodki czystosci i materialy dostarczane bedg
w oryginalnych opakowaniach w celu prawidtowej ich identyfikaciji.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia odpowiedniej liczby osdb sprzatajgcych
w celu nalezytego utrzymania czystosci, kierujgc sie przy tym obowigzujgcymi
przepisami prawa oraz posiadang wiedzg i doswiadczeniem.

Do wykonania przedmiotu umowy Wykonawca uzywaé bedzie wlasnego sprzetu,
materiatow i srodkow czystosci. Dostawa srodkow czystosci bedzie odbywacé sie
na koszt Wykonawcy.

Dojazd os6b wykonujgcych przedmiot umowy odbywac sie bedzie na koszt Wykonawcy.

Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy miejsce na przechowywanie osobistego
wyposazenia, srodkéw czystosci oraz podstawowego sprzetu.

Wykonawca zapewni osobie/om wykonujagcym przedmiot zamdwienia ubrania robocze
i Srodki ochrony indywidualne;.
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11. Wykonawca przed ztozeniem oferty moze przeprowadzi¢ wizje lokalng pomieszczen

objetych sprzataniem po uprzednim uméwieniu sie z Zamawiajgcym.

12. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zobowigzany bedzie do przekazania przed

podpisaniem umowy nastepujgcych dokumentow:

a) dokument o nadaniu numeru identyfikacji podatkowej Wykonawcy (NIP);

b) dokument o nadaniu numeru REGON Wykonawcy;

c) aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub CEIDG;

d) opftacona polisa, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy,
ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamowienia na kwote
minimum 50 000 zt;

e) wykaz urzadzenh i sprzetu oraz Srodkéw czystosci, ktérych Wykonawca zamierza
uzy¢ do realizacji przedmiotu zamowienia;

f) wykaz oséb, ktére bedg uczestniczy¢é w wykonywaniu zamowienia wraz
z informacjami na temat zakresu wykonywanych przez nie czynnosci.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania zamowienia — od daty podpisania umowy, tj. od 02.01.2019r.
do 31.12.2019r.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

2.

3.

Kazdy oferent moze ztozy¢ wylgcznie jedng oferte.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych

Oferta powinna zawieraé cene za cafg ustuge w ujeciu miesiecznym.

Oferta powinna by¢ sporzgdzona wedlug wzoru formularza oferty stanowigcego
zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

Oferta powinna zosta¢ ztlozona w zamknietej, zaklejonej kopercie. Koperta powinna
zostaé oznaczona pieczatkg firmowg Oferenta. Opis koperty powinien umozliwié¢
Zamawiajgcemu identyfikacje, ktérego postepowania dotyczy.

V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

VI.

1.

Oferty powinny by¢ ztozone w formie pisemnej, w siedzibie Zamawiajgcego, (ul. Rajska
1, 31-124 Krakdéw, pokoj nr: 200 Sekretariat, Il pietro) do dnia 07.12.2018 r. do godziny
12:00 (decyduje data wptywu do siedziby Zamawiajgcego, rowniez w wypadku wysyiKi
pocztg czy kurierem).

Oferty ztozone po terminie wskazanym w pkt. 1 nie bedg rozpatrywane.

OCENA OFERT | UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1.

2.

Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcych kryteriow: Cena:
100%.

Na formularzu ofertowym wykonawca poda ryczattowg cene brutto okreslong
z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku. Cena bedzie podana liczbowo i stownie.
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3. Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omyiki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dodatkowych poprawek
oraz inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z treScig Zapytania ofertowego,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym
wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona. W przypadku rozbieznosci w cenie
podanej w formularzu ofertowym w postaci liczbowej i stownej, jako poprawna przyjeta
zostanie cena podana stownie.

4. Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktory zaoferowat najnizszg cene oraz
spetnit warunki okreslone w zapytaniu ofertowym, to znaczy ztozy oferte wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego w terminie o ktérym
mowa w rozdz. V, pkt 1.

VIl. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcéw, ktorzy ztozyli
oferty w niniejszym zapytaniu ofertowym za posrednictwem poczty elektronicznej.
2. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie bez podawania przyczyny.

VIII.DODATKOWE INFORMACJE

1. W zakresie formalnym, osobg do kontaktu z wykonawcami jest:
Wioletta Wisniewska: wioletta.wisniewska@rajska.info

2. W zakresie merytorycznym, osobg do kontaktu z wykonawcami jest:
Ryszard Szelerewicz: rszelerewicz@rajska.info
IX. ZALACZNIKI

Zatgcznik nr 1 Formularz oferty
Zatgcznik nr 2 Projekt umowy



