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Znak sprawy: SP-271-7/18 Zatacznik nr 1 do OPZ

Struktura zapisu pakietow informacji, nazewnictwo plikéw i folderéw w pakietach informacji.

Nazewnictwo plikéw w przekazywanych pakietach informacji.

Dla nazwy pliku dozwolone sg znaki diakrytyczne alfabetéw: polskiego, niemieckiego lub
alfabetow romanskich.

Dla nazwy pliku dozwolone sg znaki spacji lub plusa.

Nazwa pliku sktada sie z czesci podstawowej oraz — w przypadku plikéw jednostronicowych —
liczebnika wskazujgcego kolejnosé¢ obrazu tego pliku w publikacji cyfrowej. Liczebnik wyrazony
jest za pomocg czterech cyfr z wypetnieniem zerami od lewej strony.

W przypadku plikéw wielostronicowych, liczebnik w nazwie pliku nie wystgpi, a czesé
podstawowa nazwy pliku moze by¢ jednolita dla kazdego takiego pliku w przekazywanych
pakietach informacji, np. ,directory.djvu”, ,index.djvu”, , Publikacja.pdf” lub inna.

W przypadku plikéw jednostronicowych, podstawowa czes¢ nazwy pliku moze by¢ : pominieta,
liczebnikiem, identyfikowac obiekt cyfrowy poprzez podanie tytutu obiektu, skrétu tytutu lub
numeru jego sygnatury.

Pliki obiektow cyfrowych w formacie DjVu przechowujgce adnotacje, metadane, miniaturki lub
stowniki ksztattéw wspdlnych (o ile zostaty wytworzone), posiadajg nazwy domysine, jakie
nadaje im uzyte do ich wytworzenia oprogramowanie.

Kazdemu plikowi miniatury graficznej obiektu nadana bedzie nazwa ,,Miniaturka.png”.

Kazdemu plikowi skanu testowego zawierajgcego prébnik koloréw, nadana bedzie nazwa
»Plik_testowy.tif”.

Rozszerzenia nazw plikdw wyrazone bedg wytacznie matymi literami alfabetu: tif, .jpg, .djvu,
.pdf, .html, .png, .txt, .xml,

10. Inne rozszerzenia dla niektérych archiwizowanych typow plikow: tiff, .jpeg, .djv, .htm, nie beda
uzyte.

11. Jezeli w przekazywanych pakietach informacji wystapig typy plikdw, ktérych nie opisano
powyzej, sposdb ich nazewnictwa Zamawiajacy przekaze Wykonawcy drogg elektroniczna.

12. Plik METS przekazywanego pakietu informacji bedzie posiadac staty przedrostek nazwy o postaci
,METS-SIP-”, po ktorym wystapi ztozony z trzech cyfr identyfikator , pierwotnego Wykonawcy”*
plikéw cyfrowych przekazywanego pakietu. Ostatnim elementem nazwy pliku METS bedzie
liczebnik ztozony z siedmiu cyfr i okreslajacy kolejny numer obiektu przekazywanego przez tego
Wykonawce. Liczebnik ten nalezy poprzedzi¢ znakiem mysinika i wypetni¢ od lewej strony
zerami.

13. Nazwy plikéw deskryptoréw przekazywanego pakietu informacji wyznaczone bedg w oparciu
o nazwe pliku METS. Czton ,METS-SIP” w nazwie pliku METS zastgpiony bedzie kolejno cztonami
o postaciach : ,SIP-DescrA”, ,SIP-DescrB”, ,,SIP-DescrC”, SIP-DescrD.

14. Przyktady nazw plikow odpowiadajgcych powyzszym wymogom Zamawiajgcego :

! Instytucja, ktora dostarczyta pliki obiektu cyfrowego do obecnego archiwum cyfrowego Zamawiajacego.
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IKC_0005.tif

Zycie literackie 0018.jpg
Zycie literackie.pdf
4409-1V_0002.jpg

0024.xml

p0001.djvu

directory.djvu
METS-SIP-007-0004277 .xml
SIP-DescrB-007-0004277.xml
SIP-DescrD-007-0004277 .xml

Nazewnictwo plikéw w archiwizowanych pakietach informacji.

10.

Nazwa pliku sktada sie z czesci podstawowej wyrazonej za pomocg liczebnika ztozonego z o$miu
cyfr, wypetnionego od lewej strony zerami oraz — w przypadku plikdw jednostronicowych —
liczebnika wskazujgcego kolejnos¢ obrazu tego pliku w dokumencie cyfrowym. Drugi liczebnik -
wspoéttworzacy nazwe pliku - wyrazony jest za pomocg czterech cyfr z wypetnieniem zerami od
lewej strony. Nalezy poprzedzié¢ go znakiem mysinika.

Liczebnik podstawowe] czesci nazwy pliku, w zasobie archiwum cyfrowego Zamawiajgcego jest
unikalnym numerem archiwizowanego pakietu informacji zwiekszanym o jeden z kazdym
dodanym pakietem informacji.

W przypadku plikéw wielostronicowych, drugi liczebnik w nazwie pliku nie wystgpi, a czes¢
podstawowa nazwy pliku (o$miocyfrowy liczebnik), moze zosta¢ zastgpiony nazwa jednolitg dla
kazdego takiego pliku w archiwizowanych pakietach informacji, , directory.djvu”, ,index.djvu”,
»Publikacja.pdf”.

Pliki obiektow cyfrowych w formacie DjVu przechowujgce adnotacje, metadane, miniaturki lub
stowniki ksztattéw wspdlnych (o ile zostaty wytworzone), posiadajg nazwy domysine, jakie
nadaje im uzyte do ich wytworzenia oprogramowanie.

Kazdy plik miniatury graficznej obiektu posiada¢ bedzie nazwe ,,Miniaturka.png”. Nalezy zapisac
go w folderze ,Miniatura”.

Kazdy plik skanu testowego zawierajgcego probnik koloréw posiada¢ bedzie nazwe
»Plik_testowy.tif”. Nalezy zapisa¢ go w folderze , Tester”.

Rozszerzenia nazw plikdw wyrazone bedg wytgcznie matymi literami alfabetu: .tif, .jpg, .djvu,
.pdf, .html, .png, .txt, .xml.

Inne rozszerzenia dla niektérych archiwizowanych typdéw plikow: .tiff, .jpeg, .djv, .htm, nie beda
uzyte.

Jezeli w archiwizowanych pakietach informacji wystgpig typy plikdbw, ktdrych nie opisano
powyzej, sposdb ich nazewnictwa Zamawiajacy przekaze Wykonawcy drogg elektroniczng,

Plik METS archiwizowanego pakietu informacji bedzie posiadaé staty przedrostek nazwy
o postaci ,METS-AIP-", po ktérym wystgpi ztozony z trzech cyfr identyfikator pierwotnego
Wykonawcy plikdw cyfrowych archiwizowanego pakietu. Ostatni element nazwy pliku METS jest
liczebnikiem ztozonym z siedmiu cyfr i okreslajgcym numer archiwizowanego pakietu. Liczebnik
ten nalezy poprzedzié¢ znakiem myslnika i wypetni¢ od lewej strony zerami.
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11. Jezeli plik METS dotyczy kolejnych czesci wydawnictwa wielotomowego, czton ,AIP” w nazwie
pliku METS zastgpiony bedzie wyrazeniem ,WT”,
12. Nazwy plikéw dotyczacych tej samej strony obiektu cyfrowego bedg takie same, np.: 00743238-
0002.tif, 00743238-0002.jpg, 00743238-0002.djvu, 00743238-0002.xml, 00743238-0002.txt,
13. Przyktady nazw plikéw odpowiadajgcych powyzszym wymogom Zamawiajgcego:
00005125-0001.tif
00743237-0001.jpg
00743238-0002.jpg
00743239-0003.xml
directory.djvu
Publikacja.pdf
METS-AIP-007-0017254.xml
METS-AIP-008-0017255.xml
METS- WT-008-0017255.xml

Bezwzgledny wymdg stosowania siedmiocyfrowego liczebnika w nazwie pliku METS, pozwala
archiwizowa¢ Zamawiajgcemu - z zachowaniem unikalnych numeréw - do 9.999.999 pakietéw
informacji zawierajacych po jednym obiekcie cyfrowym.

Bezwzgledny wymadg stosowania o$miocyfrowego liczebnika w nazwach plikéw typu .tif, .jpg, .djvu,
xml, pozwala archiwizowaé¢ Zamawiajgcemu - z zachowaniem unikalnych nazw - do 99.999.999
cyfrowych kopii stron obiektow analogowych.

Nazewnictwo folderéow w przekazywanych pakietach informacji.

1. Dla wszystkich nazw folderéw dozwolone sg znaki diakrytyczne alfabetéw: polskiego,
niemieckiego lub alfabetéw romanskich. Dozwolone sg réwniez znaki spacji lub plusa.

2. Przekazywany pakiet informacji zawiera foldery kolejnych typow plikéw cyfrowych, z ktérych
ztozony jest obiekt cyfrowy. Do folderéw tych nalezg : TIFF, JPEG, TMR-TIFF?, PDF, DjVu, TEXT,
ALTO, Tester, Miniatura, Metadane, Inne.

3. Kaidy z powyzszych folderéw zawiera folder, ktérego nazwa jest ztozonym z trzech cyfr
identyfikatorem pierwotnego Wykonawcy plikédw cyfrowych przekazywanego pakietu,

4. Folder identyfikatora Wykonawcy zawiera wytacznie folder, ktdrego nazwa okresla numer i rok
projektu digitalizacyjnego, podczas realizacji ktorego powstaty m.in. pliki macierzyste tego
pakietu. Posta¢ nazwy tego foldera okresla formuta ,PD-NrRoku-NrProjektuWRoku”.
Przyktadowo ,PD-2012-01", ,,PD-2012-04", ,PD-2016-01", ....

5. Folder numeru projektu zawiera folder, ktérego nazwg jest tytut obiektu cyfrowego. Jezeli tytut
obiektu jest dtuzszy niz 100 znakdéw, nalezy skroci¢ go (w petnych stowach) do ditugosci co
najwyzej 100 znakéw.

6. Dla wydawnictw zwartych, folder tytutu obiektu zawiera komplet plikow danego typu.

2 TMR-TIFF — folder plikow piramidalnych (Tiled Multi-Resolution TIFF).
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Dla wydawnictw grupowych, folder tytutu zawiera folder rocznika, w ktérym wystgpi jeden
sposrdd dziewieciu mozliwych folderdw:

» Nr_000_Spis Dotaczony do rocznika obiektow spis artykutéw rocznika, spis autorow, ...
> Nr_xxx Pojedyncze wydanie wydawnictwa grupowego o numerze ,xxx”,

» Nr_xxx_Dod_yy Dodatek o numerze ,,yy” do wydania o numerze ,xxx”,

» Nr_xxx_WP Wydanie ,,poranne” wydawnictwa grupowego,

> Nr_xxx_WW Wydanie ,,wieczorne” wydawnictwa grupowego,

> Nr_xxx_WIJ Wydanie ,,jubileuszowe” wydawnictwa grupowego,
» Nr_xxx_WS Wydanie ,,Swigteczne” wydawnictwa grupowego,
» Nr_xxx_Inne Inny, nie okreslony powyzej obiekt cyfrowy dotyczacy tego wydawnictwa,

» Nr_999 Skor Skorowidz, zestawienie artykutdw, autoréw, wydany na koniec roku dla
okreslonego rocznika wydawnictwa grupowego.

Przyktady powyzszych wymogdéw Zamawiajgcego zilustrowano na kolejnej stronie:
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Nazewnictwo folderéw w archiwizowanych pakietach informacji.

7.

>
>
>
>
>
>
>
>

Dla wszystkich nazw folderéw dozwolone s3 wytgcznie podstawowe znaki alfabetu tacinskiego.
Nie jest dozwolony, ani znak spacji, ani znak plusa.
Archiwizowany pakiet informacji zawiera folder nazwy miasta, w ktérym znajduje sie siedziba
pierwotnego Wykonawcy plikdw cyfrowych przekazanego pakietu informacji.
Folder miasta zawiera folder, ktérego nazwa jest ztozonym z trzech cyfr identyfikatorem
pierwotnego Wykonawcy plikéw cyfrowych archiwizowanego pakietu.
Folder identyfikatora pierwotnego Wykonawcy zawiera wytacznie folder, ktérego nazwa okresla
numer i rok projektu digitalizacyjnego, podczas realizacji ktérego powstaty m.in. pliki
macierzyste zawarte w archiwizowanym pakiecie informacji. Posta¢ nazwy tego foldera okresla
formuta ,,PD-NrRoku-NrProjektuWRoku”. Przyktadowo : ,,PD-2012-01", ,PD-2012-04", ,PD-2016-
017, .....
Folder numeru projektu zawiera folder, ktorego nazwa jest tytut obiektu cyfrowego. Jezeli tytut
obiektu jest dtuzszy niz 100 znakdw, nalezy skrdci¢ go (w petnych stowach) do dtugosci co
najwyzej 100 znakow. Jezeli w tytule wystepujg znaki inne niz alfabetu tacinskiego, nalezy je
wymienic, np. zamiast ,,3 ¢ €”, uzy¢ odpowiednio: ,,a ce”.
Dla wydawnictw grupowych, folder tytutu zawiera folder rocznika, w ktérym wystapi jeden
sposréd dziewieciu mozliwych folderdw :

Nr_000_Spis Dotaczony do rocznika obiektow spis artykutéw rocznika, spis autorow,...

Nr_xxx Pojedyncze wydanie wydawnictwa grupowego o numerze ,xxx”,

Nr_xxx_Dod_yy Dodatek o numerze,yy” do wydania o numerze ,xxx”,

Nr_xxx_WP Wydanie ,,poranne” wydawnictwa grupowego,

Nr_xxx_WW Wydanie , wieczorne” wydawnictwa grupowego,

Nr_xxx_WIJ Wydanie ,,jubileuszowe” wydawnictwa grupowego,

Nr_xxx_WS Wydanie ,$wigteczne” wydawnictwa grupowego,

Nr_xxx_Inne Inny, nie okreslony powyzej, obiekt cyfrowy dotyczacy tego

wydawnictwa,

» Nr_999_ Skor Skorowidz, zestawienie artykutéw, autordéw,... wydany na koniec roku dla

okreslonego rocznika wydawnictwa grupowego.

W folderze tytutu obiektu (dla wydawnictw zwartych) lub w folderze wydania ,Nr_...” (dla
wydawnictw grupowych) muszg znajdowac sie wytgcznie pliki : METS archiwizowanego pakietu
informacji, kopia pliku METS przekazanego pakietu informacji wraz z towarzyszagcymi mu plikami
deskryptoréw oraz foldery wszystkich typow plikéw obiektu cyfrowego (TIFF, JPEG, TMR-TIFF,
DjVu, PDF) w ktérych umieszczono pliki odpowiedniego typu.
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8. Archiwizowane pakiety informacji dotyczace obiektéw cyfrowych wykonanych przez
Zamawiajgcego lub na jego zlecenie, umiesci¢ nalezy w folderach projektéw w ,folderze
Zamawiajgcego” o postaci : ,,/Archiwum/Krakow/000/PD-...”.

9. Pliki METS dotyczace wydawnictw wielotomowych nalezy umiesci¢ w podfolderze ,foldera
Zamawiajgcego” o postaci : ,,/Archiwum/Krakow/000/METS-WT”.

Przyktady powyzszych wymogéw Zamawiajgcego zilustrowano na kolejnej stronie.
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