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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
DLA POSTEPOWANIA ZNAK SPRAWY SP-271-1/18
na

»Wykonanie ustugi skanowania czasopism "Echo Krakowa" i "Gazeta
Krakowska" w ramach Projektu ,,Matopolska Biblioteka Cyfrowa w horyzoncie 21.
wieku — stworzenie innowacyjnej platformy udostepniania regionalnych zasobéw
cyfrowych w Wojewodzkiej Bibliotece Publicznej w Krakowie”.

W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie art. 10 ust. 1 w zw. z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo zaméwien publicznych (t. j. Dz. U. 2017 r. poz. 1579 ze zm.) o szacunkowej warto$ci
ponizej kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ww. ustawy.

Zamawiajgcy:

WOJEWODZKA BIBLIOTEKA PUBLICZNA W KRAKOWIE
ul. Rajska 1

31— 124 Krakéw

Reprezentowana przez Dyrektora Biblioteki Jerzego Wozniakiewicza
Godziny pracy: 8.00-16.00

Strona internetowa: http://www.rajska.info/

Telefon: 12 37-52-202; 12 37-52-200 Faks: 12 37-52-203

Email: biblioteka@rajska.info

Zamawiajgcy oczekuje, ze Wykonawcy zapoznajg sie doktadnie z tredcig niniejszej
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia i zatgcznikéw. Petne ryzyko nieterminowego
dostarczenia wszystkich wymaganych informacji i dokumentéw, oraz przedtozenia oferty nie
w petni odpowiadajgcej zbiorowi niniejszych dokumentéw ponosi Wykonawca.

ZATWIERDZAM:

.................................
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Rozdziat 1
Nazwa i adres zamawiajgcego

Nazwa: WOJEWODZKA BIBLIOTEKA PUBLICZNA W KRAKOWIE
ul. Rajska 1, 31 — 124 Krakow
NIP: 676-10-86-811
Reprezentowana przez Dyrektora Biblioteki Jerzego Wozniakiewicza
Godziny pracy: 8.00-16.00
Strona internetowa: http://www.rajska.info/
Telefon: 12 37-52-202; 12 37-52-200 Faks: 12 37-52-203
Email: biblioteka@rajska.info
Rozdziat 2
Tryb udzielenia zaméwienia

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie
art. 10 ust. 1 w zw. z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.) zwanej dalej ,ustawg Pzp” o warto$ci zamowienia
ponizej kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

2. Zamawiajacy zgodnie z art. 24 aa ustawy Pzp informuje, iz w postgpowaniu zastrzega
sobie mozliwo$¢, ze najpierw dokona oceny ofert, a nastgpnie zbada, czy Wykonawca,
ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza nie podlega wykluczeniu oraz
spetnia warunki udziatu w postgpowaniu.

Rozdziatl 3
Opis przedmiotu zamodwienia
1. Przedmiotem zamowienia jest wykonanie ustugi skanowania czasopism "Echo
Krakowa" i "Gazeta Krakowska" w ramach projektu ,Matopolska Biblioteka Cyfrowa
w horyzoncie 21. wieku — stworzenie innowacyjnej platformy udostepniania regionalnych
zasobow cyfrowych w Wojewodzkiej Bibliotece Publicznej w Krakowie”

2. Zamowienie podzielone bedzie na dwie czesci:

1) Cze$¢ |: Ustuga skanowania czasopism (ok 55 000 szt.) — skanerzysta nr 1
2) Czesé |l Ustuga skanowania czasopism ( ok 55 000 szt. ) — skanerzysta nr 2.

3. Przedmiot zamoéwienia, o ktérym mowa w ust. 1 zostat szczegdtowo okreslony
w zatgczniku nr 1 do SIWZ — Szczegétowy opis przedmiotu zamowienia.

4. Kod i nazwa zamoéwienia wedtug Wspolnego Stownika Zamoéwien (CPV):

CPV — ustugi skanowania- 79999100-4
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Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie przez oferenta oferty obejmujgcej swoim zakresem
obydwie czesci zaméwienia.

Zamawiajgcy, zgodnie z przepisem art. 29 ust. 3a ustawy Pzp, wymaga zatrudnienia
na podstawie umowy o prace przez Wykonawce lub Podwykonawce os6b wykonujgcych
czynno$ci skanowania przez okres realizacji zaméwienia publicznego’, jezeli wykonanie
tych  czynnoéci polega na wykonywaniu pracy w sposdb  okreslony
w przepisie art. 22 § 1 Kodeksu pracy.

W trakcie realizacji zaméwienia Zamawiajgcy uprawniony jest do wykonywania czynnosci
kontrolnych  wobec  Wykonawcy  odnos$nie  spetniania przez  Wykonawce
lub Podwykonawce wymogu =zatrudnienia na podstawie umowy o prace o0séb
wykonujgcych wskazane w ust. 6 czynno$ci. Zamawiajgcy uprawniony jest
w szczegoblnosci do:

a) zadania oswiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spetniania ww.
wymogow i dokonywania ich oceny,

b) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia
spetniania ww. wymogow,

c) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania $wiadczenia.

W trakcie realizacji zaméwienia na kazde wezwanie Zamawiajgcego w wyznaczonym
w tym wezwaniu terminie wykonawca przedtozy zamawiajgcemu wskazane ponizej
dowody w celu potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie
umowy o prace przez Wykonawce lub Podwykonawce osob wykonujgcych wskazane
w ust. 6 czynnosci w trakcie realizacji zaméwienia:

e oswiadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie
umowy o prace osob wykonujgcych czynnosci, ktérych dotyczy wezwanie
zamawiajgcego. Oswiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegodlnosci: dokiadne
okreslenie podmiotu skiadajgcego os$wiadczenie, date zlozenia o$wiadczenia,
wskazanie, ze objete wezwaniem czynnosci wykonujg osoby zatrudnione
na podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych osoéb, rodzaju
umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do ztozenia
oswiadczenia w imieniu Wykonawcy lub Podwykonawcy;

e poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub
Podwykonawce kopie umowy/uméw o prace os6b wykonujgcych w trakcie
realizacji zaméwienia czynnosci, ktérych dotyczy ww. oswiadczenie wykonawcy
lub podwykonawcy (wraz z dokumentem regulujgcym zakres obowigzkoéw, jezeli
zostat sporzadzony). Kopia umowy/uméw powinna zostaé zanonimizowana
w sposob zapewniajgcy ochrone danych osobowych pracownikéw, zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych

' Nie dotyczy sytuaciji, gdy Wykonawca wykonuje czynnosci skanowania samodzielnie w ramach
prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;.
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(. w szczegdlnosci® bez imion, nazwisk, adreséw, nr PESEL pracownikow).
Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracg i wymiar etatu
powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania;

o zaswiadczenie wilasciwego oddzialu ZUS, potwierdzajgce optacanie przez
Wykonawce lub Podwykonawce sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne
z tytutu zatrudnienia na podstawie umoéw o prace za ostatni okres rozliczeniowy;

o poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub
Podwykonawce kopie dowodu potwierdzajacego zgtoszenie pracownika
przez pracodawce do ubezpieczen, zanonimizowang w sposob zapewniajgcy
ochrone danych osobowych pracownikéw, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych.

9. Z tytutu niespetnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce wymogu zatrudnienia
na podstawie umowy o pracge os6b wykonujgcych wskazane w ust. 6 czynnosci
Zamawiajacy przewiduje sankcje w postaci obowigzku zaptaty przez Wykonawce kary
umownej w wysokoéci okreslonej we wzorze umowy w sprawie zamowienia publicznego.
Nieztozenie przez Wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie zgdanych
przez Zamawiajgcego dowodow w celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce lub
Podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracg traktowane bedzie
jako niespetnienie przez Wykonawce lub Podwykonawcg wymogu zatrudnienia
na podstawie umowy o prace osob wykonujgcych wskazane w ust. 6 czynnosci.

10. W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez
Wykonawce lub Podwykonawce, Zamawiajacy moze zwréci¢ sig o przeprowadzenie
kontroli przez Panstwowg Inspekcje Pracy.

Rozdziat 4
Termin wykonania zamoéwienia
Przedmiot zamdéwienia zostanie zrealizowany w terminie do dnia 31 grudnia 2018 r.

Rozdziatl 5
Warunki udziatu w postepowaniu i podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24
ust. 5 ustawy Pzp

1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:
1) nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 24 ust.1 pkt 12 - 23 oraz ust. 5 pkt. 1
ustawy Pzp,
2. spetniajg warunki udzialu w postepowaniu, dotyczgce zdolnosci technicznej Iub
zawodowej - Zamawiajacy uzna warunek za spetniony jezeli:

a) Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie wykonat
nalezycie (a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych wykonuje nalezycie)

2 Wyliczenie ma charakter przyktadowy. Umowa o pracg moze zawiera¢ réwniez inne dane, ktére podlegajg anonimizacji.
Kazda umowa powinna zostaé przeanalizowana przez skiadajacego pod katem przepiséw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych; zakres anonimizacji umowy musi by¢ zgodny z przepisami ww. ustawy.
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minimum 1 ustuge w ramach zlecenia, umowy o prace lub w ramach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej, dotyczacg skanowania 10 tys. skanéw z oprawnych
czasopism formatu min. A-2.

Wykonawcy mogg wspodlnie ubiegaé sie o udzielenie zamoéwienia. Przepisy dotyczgce
Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie
o zamoéwienie. Przy ocenie spefniania warunkéw przez osoby wspodlnie sktadajace oferte
Zamawiajgcy przyjmie, ze warunek udzialu, o ktérym mowa w ust. 2 lit. a) musi speini¢
przynajmniej jeden z \Wykonawcdw.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamdwienia, lub jego czesci,
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczgcych go z nim
stosunkoéw prawnych.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnié
zamawiajgcemu, ze realizujgc zaméwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotow, w szczegdlnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacji zamdéwienia

Zamawiajgcy ocenia, czy udostepniane wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci
techniczne lub zawodowe Iub ich sytuacja finansowa Ilub ekonomiczna, pozwalajg
na wykazanie przez wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz bada,
czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktdérych mowa w art. 24 ust.
1 pkt 13-22 i ust. 5.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, wykonawcy mogg polegaé¢ na zdolnosciach innych podmiotow, jesli podmioty
te zrealizujg ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sg wymagane.

Wykonawca, ktéry polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw,
odpowiada solidarnie z podmiotem, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobow,
za szkode poniesiong przez zamawiajgcego powstatg wskutek nieudostepnienia tych
zasobow, chyba ze za nieudostepnienie zasoboéw nie ponosi winy

Zamawiajgcy dokona oceny spefniania przez Wykonawce warunkéw udziatu
w postepowaniu zgodnie z formutg ,spetnia / nie spetnia’, w oparciu o informacje zawarte
w dokumentach lub o$wiadczeniach wymienionych w rozdziale 6 siwz. Z treSci zatgczonych
dokumentéw musi wynika¢ jednoznacznie, ze Wykonawca spetnit ww. warunki udziatu
w przedmiotowym postepowaniu.

Rozdziat 6

Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, potwierdzajacych spetnianie warunkow udziatu

w postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania
o udzielenie zaméwienia, Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania wezwac
Wykonawcéw do ztozenia wszystkich lub niektérych oswiadczen lub dokumentow
potwierdzajgcych, Ze nie podlegaja wykluczeniu, spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu, a jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze ziozone
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uprzednio oswiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do ztozenia aktualnych
os$wiadczen lub dokumentéw.
2. Do oferty Wykonawca dotgczy¢ ma:

1)

2)

3)

4)

formularz ofertowy stanowigcy zatgcznik nr 2 A ( dla czesci l) oraz 2 B ( dla
czesci ll) do specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

aktualne na dzien sktadania ofert oSwiadczenie w zakresie wskazanym przez
Zamawiajgcego w rozdziale 5 — wzér oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 3
do specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia. Informacje zawarte
w o$wiadczeniu stanowig wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postgpowaniu.

petnomocnictwo ustanowione do reprezentowania Wykonawcy/ow
ubiegajgcego/cych sie o udzielenie zamdwienia publicznego (jes/i dotyczy);
zobowigzanie podmiotu trzeciego do udostepnienia zasobdw (jesli dotyczy)

Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw do wykluczenia oraz spetniania, w zakresie w jakim
powotuje sie na ich zasoby, warunkéw udziatu w postepowaniu, zamieszcza informacje
o tych podmiotach w o$wiadczeniu o ktérym mowa w ust. 2 powyzej.

W przypadku wspélnego ubiegania sie o zamowienie przez wykonawcow oswiadczenie
o ktérym mowa w ust. 2 powyzej sktada kazdy z Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajgcych

sie o

zamoOwienie. Dokumenty te potwierdzajg spetnianie warunkéw udziatu

w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy
z Wykonawcéw wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak
podstaw wykluczenia.

Wykonawcy, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie cze$ci zaméwienia podwykonawcom,
w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw do wykluczenia z udziatu
w postepowaniu zamiesci¢ ma informacje o podwykonawcach w oSwiadczeniu, o ktérym
mowa w ust. 2 powyzej.

Zamawiajgcy wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia
w wyznaczonym terminie 5 dni, aktualnych na dzien ztozenia oS$wiadczen
lub dokumentéw o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy pzp.

Ponadto Wykonawca, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona w celu potwierdzenia
braku podstaw do wykluczenia z postepowania oraz w celu potwierdzenia spetniania
warunku udziatu w postepowaniu skiada wykaz ustug, stanowigcy zatgcznik nr 5
do SIWZ.

Jezeli wykaz, oswiadczenia lub inne ztozone przez wykonawce¢ dokumenty budzg
watpliwosci zamawiajgcego, moze on zwrdcic sie bezposrednio do wiasciwego podmiotu,
na rzecz ktérego roboty budowlane, dostawy lub ustugi byty wykonane, a w przypadku
Swiadczen okresowych lub ciggtych sa wykonywane, o dodatkowe informacje
lub dokumenty w tym zakresie.

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji,
o ktérej mowa w art. 86 ust. 3 ustawy pzp, przekaze zamawiajgcemu oswiadczenie
o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa
w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy pzp. Wraz ze ztozeniem oswiadczenia, wykonawca moze
przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym wykonawcg nie prowadza do zaktdcenia
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konkurencji w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

10. Oswiadczenia, dotyczace wykonawcy i innych podmiotéw, na ktérych zdolnosciach
lub sytuacji polega wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy oraz
dotyczgce podwykonawcow, sktadane sg w oryginale.

11. Dokumenty, inne niz oSwiadczenia, sktadane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej
za zgodnos$¢ z oryginatem.

12. PosSwiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot,
na ktérego zdolnosciach Ilub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie
dokumentéw, ktére kazdego z nich dotycza.

13. Zamawiajgcy moze zgdac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentéw, innych niz o$wiadczenia, wytgcznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu
jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Rozdziat 7
Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie os6b uprawnionych
do porozumiewania sie z Wykonawcami

. O$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy
przekazujg w nastepujacych formach:

e pisemnie pocztg lub za posrednictwem kuriera na adres: Wojewddzka Biblioteka
Publiczna w Krakowie, ul. Rajska 1, 31-124 Krakoéw

e faksem na numer 12/ 37522203 lub,

e drogg elektroniczng na adres e-mail: biblioteka@rajska.info

Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia

oraz informacje faksem lub drogag elektroniczng, kazda ze stron na Zgdanie drugiej

niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

. Zamawiajgcy niezwtocznie, jednak nie pdézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert, udzieli odpowiedzi na zapytania zwigzane z trescig siwz pod warunkiem,
ze wniosek o wyjasnienie tresci siwz wptynie do Zamawiajgcego nie pozniej niz do konca
dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek
o wyjasnienie tresci siwz wplynie po uptywie terminu wyzej wskazanego, Zamawiajgcy
moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedtuzenie terminu
sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci siwz.

. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy przekaze wszystkim Wykonawcom,
ktorym przekazat siwz, bez ujawniania Zrédta zapytania oraz zamiesci na stronie
internetowej, na ktérej udostepniona jest specyfikacja.

. W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu sktadania ofert, Zamawiajgcy
moze zmieni¢ tre$¢ siwz. Dokonang modyfikacje Zamawiajgcy niezwiocznie udostepnia
na stronie internetowe;j. ‘

Jezeli zmiana tresci siwz prowadzi¢ bedzie do zmiany treSci ogtoszenia ozamdwieniu,
Zamawiajgcy zamiesci ogtoszenie o zmianie ogtoszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych.
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Jezeli w wyniku zmiany tresci siwz nieprowadzacej do zmiany tresci ogtoszenia
o zaméwieniu niezbedny bedzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert i poinformuje o tym Wykonawcow, ktorym
przekazat siwz oraz umiesci informacje na stronie internetowe;.

. Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z WWykonawcami sa:

e w zakresie przedmiotu zamoéwienia: Jacek Szczesnowicz;
e w zakresie procedury: Anna Weber.

Rozdziat 8
Wymagania dotyczgce wadium

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

Rozdziat 9
Termin zwigzania oferta

. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu na sktadanie ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania ofertg, na czas niezbedny do zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego, z tym ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem
terminu zwigzania ofertg, zwréci¢ sie do Wykonawcy o wyrazenie zgody na przedtuzenie
tego terminu o oznaczony okres, nie diuzszy jednak niz 60 dni.

Rozdziat 10
Opis sposobu przygotowania oferty

. Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte sporzgdzong zgodnie z wymaganiami ustawy Pzp

a jej tres$¢ musi odpowiadac tresci siwz.

Oferte nalezy zlozy¢, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej. Oferta powinna by¢
czytelna, napisana pismem maszynowym, komputerowym lub odrgcznie, niescieralnym
atramentem. Zamawiajgcy nie zezwala na komunikowanie si¢ faksem lub drogg elektroniczng
dla czynnosci ztozenia oferty, zmiany oferty i powiadomienia Zamawiajgcego o wycofaniu
ztozonej przez Wykonawce oferty.

Przedmiotowe postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Zamawiajgcy nie wyraza
zgody na ztozenie oferty, o$wiadczen i innych dokumentéw w innym jezyku niz jezyk
polski, bez ttumaczenia na jezyk polski w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej
za zgodno$§¢ z oryginatem przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawca, z uwzglednieniem zapiséw siwz.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
(Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia). Upowaznienie oséb
podpisujgcych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynika¢ z dokumentow
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dotgczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost
z dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy, to do oferty nalezy dotgczyé
oryginat lub poswiadczong notarialnie za zgodno$¢ z oryginatem kopie stosownego
petnomocnictwa wystawionego przez osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy.

Wykonawcy wspédlnie ubiegajgcy sie o udzielenie przedmiotowego zamodwienia
ustanawiajg Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo
reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego.

Zaleca sie aby oferta byta sporzadzona wg Formularza Oferty stanowigcego zatgcznik nr 2
do siwz.

Zaleca sig, aby wszelkie zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia w tekscie oferty
byly parafowane i datowane przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy. Zaleca
sie réwniez, aby oferta zawierata spis tresci oraz numeracje stron. Cato$¢ oferty winna
by¢ ztozona w formie uniemozliwiajgcej jej przypadkowe zdekompletowanie.

Oferta powinna zawiera¢ oprécz wypetnionego zgodnie ze wzorem Formularza oferty:

1) dokumenty i oSwiadczenia, o ktérych mowa w rozdziale 6 ust. 2 siwz;

2) petnomocnictwo, w przypadku okreslonym w ust. 4.

Oferte nalezy ztozy¢ lub przesta¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem
kopercie w sposob uniemozliwiajgcy zapoznanie sie z jej trescig przed uptywem terminu
otwarcia ofert.

10. Koperta powinna by¢ opatrzona nazwa i doktadnym adresem Wykonawcy oraz napisem:

Oferta na
»Wykonanie ustugi skanowania czasopism "Echo Krakowa" i "Gazeta

Krakowska" w ramach Projektu ,,Matopolska Biblioteka Cyfrowa w horyzoncie 21.

11

12.

wieku — stworzenie innowacyjnej platformy udostepniania regionalnych zasoboéw
cyfrowych w Wojewodzkiej Bibliotece Publicznej w Krakowie”.

znak sprawy: SP-271-1/18- czesé.......
»Nie otwieraé¢ przed 29.01.2018 r. godzina 13.00”

. Wykonawca, nie po6zniej niz w terminie sktadania ofert, ma prawo zastrzec w swojej

ofercie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz.U. z 2003
r., Nr 153, poz. 1503 ze zm.). W takim przypadku Wykonawca powinien zastrzezong
czes$¢ oferty oznaczy¢ w sposdb niebudzgcy watpliwosci, iz stanowi ona zastrzezong
tajemnice przedsiebiorstwa, np. umiesci¢ ja w odrebnym (wydzielonym) opakowaniu
oznaczonym napisem: ,tajemnica przedsiebiorstwa — nie udostepniaé”. Zamawiajgcy nie
ujawni informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw,
o ktérych mowa powyzej, jezeli wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert
zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Oferta zlozona przez Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia
publicznego musi by¢ podpisana w sposéb prawnie zobowigzujgcy wszystkich
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wystepujgcych. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje
i uzupetnienia do zlozonej oferty przed terminem sktadania ofert. Powiadomienie
w formie stosownego o$wiadczenia o wprowadzeniu takich zmian musi by¢ ztozone
wedtug takich samych wymagan jak sktadana oferta, z dopiskiem na opakowaniu, np.:

,Wykonanie ustugi skanowania czasopism "Echo Krakowa" i "Gazeta

Krakowska" w ramach Projektu ,Matopolska Biblioteka Cyfrowa w horyzoncie 21.
wieku — stworzenie innowacyjnej platformy udostepniania regionalnych zasobow
cyfrowych w Wojewodzkiej Bibliotece Publicznej w Krakowie”. znak sprawy: SP-271-1/18

Koperty oznaczone powyzszym dopiskiem zostang otwarte przy otwarciu ofert
i zatgczone do oferty.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ si¢ z postepowania.
Wycofanie ziozonej oferty nastapi w wyniku zlozenia pisemnego powiadomienia
podpisanego przez umocowanego na piSmie przedstawiciela Wykonawcy.
Powiadomienie o wycofaniu nalezy ztozy¢ w miejscu i wedtug zasad obowigzujgcych
przy sktadaniu ofert.

Oferty ztozone po terminie, zostang zwrécone Wykonawcom bez otwierania.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg negocjacji dotyczgcych ztozonej oferty.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omyiki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek; inne
omytki polegajgce na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkow
zamowienia, nie powodujgce istotnych zmian w tresci oferty.

Rozdziat 11
Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego tj. Wojewodzka Biblioteka Publiczna w
Krakowie, ul. Rajska 1, 31-124 Krakéw, pok. 200 sekretariat w terminie do 29.01.2018r.
do godz. 12:00.

Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu
oferty do Zamawiajgcego.

Oferty zostang otwarte w siedzibie Zamawiajgcego, Wojewodzka Biblioteka Publiczna
w Krakowie, ul. Rajska 1, 31-124 Krakéw, w pokoju nr 53) w terminie 29.01.2018 r. o
godz. 13:00.

Bezpoérednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
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Niezwtocznie po otwarciu ofert zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej
informacje dotyczace:

1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;
2) firm oraz adreséw wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty w terminie;
3) ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci
zawartych w ofertach.
Rozdziat 12
Opis sposobu obliczenia ceny

. Wykonawca okresla cene catkowitg za realizacje zamoéwienia poprzez wskazanie

w Formularzu Oferty ceny brutto oferty zawierajacej nalezny podatek od towaréw i ustug
(VAT).

. Ceny podane w ofercie winny by¢ wyliczone z doktadnoscia do dwoch miejsc

po przecinku ipodane w ztotych polskich. Ceny realizacji zaméwienia powinny byé
wyrazone liczbowo.

. Podane w ofercie ceny muszg uwzgledniaé wszystkie wymagania siwz oraz obejmowac

wszelkie koszty, jakie Wykonawca poniesie z tytulu nalezytej oraz zgodnej
z obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu zaméwienia.

Rozdziat 13
Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami
0 wadze:
a) Cena —waga kryterium 100 %

Sposbb obliczenia punktéw
w ramach kryterium ,,cena”:
Cena: 100% znaczenia (Wc)

Ocena ofert w ramach kryterium ,cena” bedzie dokonana wg wzoru:
We = (C, : Cp) x 100 pkt x 100%

W, — wartos¢ punktowa ceny brutto
C, — cena najnizsza
C, — cena badanej oferty

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg ilos¢ punkiow.
Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadaé bedzie
wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie Pzp oraz nin. siwz i zostanie
oceniona, jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.
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5. W sytuacji, gdy Zamawiajgcy nie bedzie mégt wybra¢ najkorzystniejszej oferty, z uwagi
na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawig taki sam bilans ceny lub kosztu i innych
kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizszg ceng
lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie,
zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.

6. Jezeli ztozono oferte, ktdrej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie
dotyczacym wewnatrzwspoélinotowego nabycia towarow, Zamawiajacy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry
miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami (art. 91 ust. 3 a)
ustawy Pzp).

Rozdzial 14
Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

1. Zamawiajgcy zawrze umowe W sprawie zamowienia publicznego w terminach
okreslonych w art. 94 ustawy Pzp.

2. Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana, o terminie
i miejscu zawarcia umowy.

3. W przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych
sie o udzielenie zaméwienia, Zamawiajgcy zada przed zawarciem umowy w sprawie
zamodwienia publicznego, umowy regulujgcej wspoétprace tych Wykonawcow.

4. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
o udzielenie zamoéwienia publicznego, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze
zachodza przestanki uniewaznienia postgpowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy
Pzp.

5. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisaniu umowy zobowigzane sg posiadac
ze sobg dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile
umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do oferty.

6. Jesli wykonawcy jest spotka cywilna przedfozy¢ nalezy wycigg z umowy spotki oraz
ewentualng uchwate wszystkich wspdlnikow w zakresie nalezytej reprezentacji (art. 866
k.c.). W przypadku, gdy umowe podpisuje jeden ze wspoinikéw spotki cywilnej, pozostali
jej przedsigbiorcy muszg przedtozy¢é stosowne dla  niego upowaznienie
do reprezentowania w sprawie (wybor Wykonawcy bedgcego spotkg cywilng, skutkuje
podpisaniem umowy ze wszystkimi przedsiebiorcami prowadzacymi w tej formie i nazwie
dziatalno$¢ gospodarcza).
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Rozdziat 15
Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajgcy nie zgda od wybranego Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy. '

Rozdziat 16
Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ogdéine warunki umowy albo wzér umowy,
jezeli Zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie
zamowienia publicznego na takich warunkach.

1. Istotne postanowienia umowy, ktére zostang wprowadzonego tresci zawieranej umowy
stanowig zatgcznik nr 4 do siwz.

2. Zamawiajgcy przewiduje i zastrzega sobie prawo wprowadzenia zmiany w tresci umowy
w zakresie okreslonym w Istotnych postanowieniach umowy stanowigcych zatgcznik nr
4 do siwz.

3. Zmiana postanowien zawartej umowy moze nastgpi¢ wytgcznie w formie pisemnej pod
rygorem niewaznos$ci, za zgoda obu stron.

Rozdziat 17
Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamoéwienia.

1. Srodki ochrony prawnej przystugujg wykonawcom i innym podmiotom jezeli majg lub
mieli oni interes w uzyskaniu niniejszego zaméwienia oraz poniesli lub mogli ponies¢
szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisoéw ustawy Pzp.

2. Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynnosci
Zamawiajgcego podjetej w niniejszym postepowaniu lub zaniechaniu czynnosci, do ktérej
Zamawiajgcy jest zobowigzany na podstawie ustawy Pzp.

3. Srodki ochrony prawnej przystuguja rowniez organizacjom zrzeszajgcym wykonawcow,
wpisanym na liste organizacji uprawnionych do wnoszenia srodkéw ochrony prawnej,
prowadzong przez Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych pod warunkiem, ze dotyczg
ogtoszenia o zamowieniu lub specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia.

4. Jezeli warto§¢ zamoéwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8, odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci:

1) wyboru trybu negocjacji bez ogtoszenia, zaméwienia z wolnej reki lub zapytania
0 ceng;

2) okreslenia warunkéw udziatu w postepowaniu;

3) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamdwienia;

4) odrzucenia oferty odwotujgcego;

5) opisu przedmiotu zaméwienia;

6) wyboru najkorzystniejszej oferty.

5. Odwotanie powinno wskazywaé¢ czynnos$é lub zaniechanie czynnosci Zamawiajgcego,
ktérej zarzuca sie niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwiezte przedstawienie
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zarzutéow, okreslaé zgdanie oraz wskazywaé okolicznosci faktyczne i prawne
uzasadniajagce wniesienie odwotania. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie
pisemnej lub w postaci elektronicznej podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym przy pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu lub réwnowaznego
srodka, spetniajgcego wymagania dla tego rodzaju podpisu. Odwotujacy przesyta kopieg
odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia odwofania w taki
sposdb, aby mégt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.
Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotfania poinformowac
zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnoéci podjgtej przez niego lub
zaniechaniu czynnoéci, do ktorej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktére nie
przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy (postanowienia ust. 4 nin.
rozdziatu).

Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci
Zamawiajacego stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaty przestane faksem
lub droga elektroniczng, albo w terminie 10 dni jesli zostaty przestane w inny sposéb.
Odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamoéwieniu, tresci postanowien siwz wnosi sie
w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych
lub zamieszczenia siwz na stronie internetowe;.

Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt. 7 i 8 wnosi si¢ w terminie 5 dni
od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto
powzigé wiadomos¢ o okolicznosciach stanowiacych podstawe jego wniesienia.

Jezeli Zamawiajgcy nie przestat Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty
najkorzystniejszej, odwotanie wnosi si¢ nie pézniej niz w terminie 15 dni od dnia
zamieszczenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych ogtoszenia o udzieleniu zamoéwienia.
Odwotanie wnosi sie w terminie 1 miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajacy
nie zamiescit w Biuletynie Zamowien Publicznych ogtoszenia o udzieleniu zamowienia.
Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom postepowania
odwotawczego przystuguje skarga do sgdu.

Skarge wnosi sie do sgdu okregowego wiasciwego dla siedziby Zamawiajgcego
za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia doreczenia orzeczenia Izby,
przesytajgc jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi.

Skarga powinna czyni¢ zado$¢ wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego
oraz zawieraé oznaczenie zaskarzonego orzeczenia, przytoczenie zarzutdéw, zwiezte ich
uzasadnienie, wskazanie dowoddéw, a takze wniosek o uchylenie orzeczenia lub
o zmiane orzeczenia w catosci lub czesci.

Pozostate regulacje dot. $rodkéw ochrony prawnej zostaty okreslone w dziale VI ustawy
Pzp.

Rozdziat 18
Pozostale informacje

. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ wykonania zaméwienia z udziatem podwykonawcow.

Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce czesci zaméwienia, ktorych wykonanie
zamierza powierzyé podwykonawcom i podania przez wykonawce firm podwykonawcow.
Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.
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3. Zamawiajgce nie przewiduje udzielenie zamdwien o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6
ustawy.

4. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

5. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

6. Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia rozliczer z Wykonawcg w walutach obcych.

7. Zamawiajgcy nie przewiduje zastosowania aukgji elektroniczne;.

8. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Zatgcezniki:

1. Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamoéwienia.

2. Zatgcznik nr 2 A — Formularz Oferty - dla czeéci |,

3. Zatgcznik nr 2 B - Formularz oferty - dla czesci 1.

4. Zatgcznik nr 3 — Wzér Oswiadczenia.

5. Zatgcznik nr 4— Istotne postanowienia umowy.

6. Zatgcznik nr 5 — Wzér wykazu ustug wykonanych w ciggu trzech lat.
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