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Znak sprawy: AD-271-320/17              Kraków, dn.06.11.2017r 

 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE  
 

którego przedmiotem jest usługa ekspercka w zakresie przygotowania Opisu Przedmiotu Zamówienia  
dla postępowania pn: ”Modernizacja archiwum Małopolskiej Biblioteki Cyfrowej w ramach projektu 

Małopolska Biblioteka Cyfrowa w horyzoncie 21. wieku – stworzenie innowacyjnej platformy 
udostępniania regionalnych zasobów cyfrowych w Wojewódzkiej Bibliotece Publicznej w Krakowie” 

 
 

I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO:  

Nazwa: Wojewódzka Biblioteka Publiczna w Krakowie  

NIP: 676-10-86-811, RIK: 6/99 
Dokładny adres: 31-124 Kraków, ul. Rajska 1  
Tel./ Faks:12 37 52 202/ 12 37 52 203 
E-mail: biblioteka@rajska.info, www.rajska.info 
Znak sprawy: AD-271-320/17 
 
Postępowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego na podstawie art. 4 punkt 8 w zw. z art. 
6a ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z Dz.U. z 2017 r, poz. 1579 ). 

 
 
II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 
1. Przedmiotem zamówienia jest wsparcie eksperckie w zakresie:   

1) Etap I: Weryfikacja i  opiniowanie pod względem merytorycznym opisu przedmiotu 
zamówienia przygotowanego przez Zamawiającego w postępowaniu o udzieleniu 
zamówienia publicznego na wykonanie usługi stworzenia archiwum długoterminowego 
zasobów cyfrowych MBC, a w szczególności funkcjonowania procedur związanych z ogólną 
filozofią agregowania metadanych i zarządzaniem słowników  kontrolowanych, a także 
zarządzania metadanymi deskryptywnymi, administracyjno-technicznymi oraz transferem 
pakietów archiwalnych i metadanymi strukturalnymi (ALTO, DCMES, METS, MIX, MODS)  

 
2) Etap II –  Przygotowanie odpowiedzi na pytania  Wykonawców, w trakcie przeprowadzania 

postępowania zamówień publicznych 

 
3) Etap III - Uczestniczenie w wyżej wymienionym postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego w charakterze biegłego komisji przetargowej etap oceny ofert. 

 
 

2. Usługi będące przedmiotem niniejszego zamówienia Wykonawca wykonanie powinny zostać 

zgodnie z  obowiązującymi przepisami, w tym z art. 29 ust. 1 – 3 ustawy Prawo zamówień 

publicznych. Opis przedmiotu zamówienia : 

 musi zostać opisany w sposób jednoznaczny i wyczerpujący, za pomocą dostatecznie 

dokładnych i zrozumiałych określeń, uwzględniając wszystkie wymagania  

i okoliczności mogące mieć wpływ na sporządzenie oferty.  

http://www.digitalizacja.pl/Tomasz-Kalota/Metadane-zagadnienia-slownikow-kontrolowanych


 

 2 

 nie może zostać opisany w sposób  utrudniający uczciwą konkurencję. 

 nie może zostać opisany przy użyciu znaków towarowych, patentów lub pochodzenia, 

źródła lub szczególnego procesu, który charakteryzuje produkty lub usługi dostarczane 

przez konkretnego wykonawcę, jeżeli mogłoby to doprowadzić do uprzywilejowania 

lub wyeliminowania niektórych wykonawców lub produktów, chyba że jest                     

to uzasadnione specyfiką przedmiotu zamówienia i zamawiający nie może opisać 

przedmiotu zamówienia za pomocą dostatecznie dokładnych określeń, a wskazaniu 

takiemu towarzyszą wyrazy "lub równoważny". W  takim przypadku Zamawiający 

oczekiwał będzie od Wykonawcy przedstawienia uzasadnienia faktycznego dla użycia 

nazwy z wykazaniem spełnienia przesłanek o których mowa w art. 29 ust. 3 ustawy 

Prawo zamówień publicznych a także określenie kryteriów równoważności dla każdego 

z produktów.  Wykonawca zobowiązany będzie także dokonać oceny spełnienia przez 

wykonawców wymagań postawionych przez Zamawiającego w zakresie produktów 

równoważnych.  

3. Wykonawca (upoważniony przedstawiciel Wykonawcy) będzie uczestniczył  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego w charakterze biegłego komisji 

przetargowej. Do jego obowiązków należeć będzie: 

a. przygotowanie merytorycznej części projektów odpowiedzi na ew. wnioski  

o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia w zakresie 

opisu przedmiotu zamówienia, 

b. przygotowanie projektów ew. modyfikacji treści specyfikacji istotnych warunków 

zamówienia w zakresie opisu przedmiotu zamówienia, 

c. merytoryczna ocena i badanie ofert, przygotowanie projektów odpowiedzi          

na ew. środki ochrony prawnej - w zakresie opisu przedmiotu zamówienia, udział  

w postępowaniu odwoławczym w tym ew. w posiedzeniu przed KIO - w zakresie 

opisu przedmiotu zamówienia. 

d. przygotowanie uzasadnienia odrzucenia oferty z przyczyn ich niezgodności  

z treścią SIWZ w zakresie merytorycznym. 
 

 

III. Sposób realizacji zamówienia 
 

1. Potrzebę wydania opinii, Zamawiający będzie zgłaszał pocztą elektroniczną na wskazany 
w umowie adres. Zgłoszenia muszą zawierać informacje o przedmiocie konsultacji, 
opinii, formie, terminie odpowiedzi i wskazywać kontakt ze strony Zamawiającego  

2. Udzielanie konsultacji odbywać się będzie za pośrednictwem poczty elektronicznej,        
na każde żądanie Zamawiającego, na adres poczty elektronicznej biblioteka@rajska.info  

3. Opinie powinny być potwierdzone w formie pisemnej w terminie do 7 dni roboczych      
od wysłania skanu odpowiedzi, natomiast dla zachowania terminu wystarczy przesłanie 
skanu dokumentu we wskazanym przez Zamawiającego  terminie.  
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IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 
 

Termin wykonania zamówienia: 
1) Etap I –  do 20 dni od dnia podpisania umowy 
2) Etap II – do 60 dni od dnia podpisania umowy 
3) Etap III - do dnia dokonania wybory Wykonawcy, nie dłużej niż do 30 czerwca 
2018 r. 

 
V. Warunki udziału w postępowaniu 

Warunkiem udziału w postępowaniu jest spełnienie następujących warunków: 
1. posiadanie doświadczenia z zakresu metadanych, słowników, archiwizacji zasobu 

cyfrowego, rozpoznawania tekstu wyrażającego się udziałem w realizacji minimum 1 

projektu zamówienia polegającego na stworzeniu archiwum zbioru cyfrowego obejmującego 

co najmniej 20 0000  pozycji w ciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert 

w postępowaniu, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie 

2. dysponowanie jednym  ekspertem posiadającym  tytuł naukowy co najmniej magistra      

i będący autorem publikacji z zakresu metadanych/słowników/archiwizacji zasobu 

cyfrowego/rozpoznawania tekstu.  

W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie publiczne przynajmniej jeden z członków 

Konsorcjum musi spełnić w całości warunek doświadczenia.  

 
VI. Kryteria oceny ofert 

Oferty oceniane będą według następujących kryteriów: 

a) Cena: waga kryterium 60 % 

b) Doświadczenie naukowe eksperta: waga kryterium 40 % 

W ramach kryterium doświadczenia eksperta oceniana będzie liczba publikacji, które przygotował 
ekspert jako autor lub współautor. Publikacje dotyczyć muszą dotyczyć 
metadanych/słowników/archiwizacji zasobu cyfrowego/rozpoznawania tekstu.  

Za każdą publikację obejmującą swoim zakresem problem metadanych/słowników/archiwizacji zasobu 
cyfrowego/rozpoznawania tekstu ekspert otrzyma – 10 pkt (oceniane będzie maksimum 4 publikacje 
eksperta, czyli maksymalnie można przyznać 40 pkt dla jednego eksperta). 
 
W ramach kryterium cena punkty zostaną przyznane w następujący sposób: 

 
a) ) cena ofertowa - wg następującego wzoru: 

N 

IP =   -----   x  100 pkt x A 

B 

gdzie poszczególne litery oznaczają: 

IP – liczba punktów, 

N – cena ofertowa najniższa spośród wszystkich rozpatrywanych i nieodrzuconych ofert, 

B – cena ofertowa oferty badanej (przeliczanej), 

A – waga danego kryterium   - 60 % 
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b)  doświadczenie naukowe ekspertów 

D 

I P =   -----   x  100 pkt x B 

E 

gdzie poszczególne litery oznaczają: 

I P –liczba punktów, 

D – maksymalna, łączna dla eksperta liczba przedmiotowych publikacji spośród wszystkich rozpatrywanych                 

i nieodrzuconych ofert, 

E – łączna dla eksperta  liczba przedmiotowych publikacji w cena ofercie badanej (przeliczanej), 

B – waga danego kryterium  - 40 % 

 

Uwaga: w przypadku osób prawnych, osób fizycznych prowadzących działalność gospodarczą, jednostek 
organizacyjnych nie posiadających osobowości prawnej punkty zostaną przyznane jedynie                          
za doświadczenie osób dedykowanych do realizacji zamówienia. 

 
 

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 
 

1. Każdy oferent może złożyć wyłącznie jedną ofertę. 

2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych 

3. Oferta powinna zawierać cenę za całą usługę . 

4. Oferta powinna być sporządzona według wzoru formularza oferty stanowiącego załącznik nr 1 
do Zapytania ofertowego. 

5. Na formularzu ofertowym wykonawca poda ryczałtową cenę brutto określoną z dokładnością     
do dwóch miejsc po przecinku. Cena będzie podana liczbowo i słownie.  

6. Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe,             
z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dodatkowych poprawek oraz inne omyłki 
polegające na niezgodności oferty z treścią Zapytania ofertowego, niepowodujące istotnych 
zmian w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została 
poprawiona. W przypadku rozbieżności w cenie podanej w formularzu ofertowym w postaci 
liczbowej i słownej, jako poprawna przyjęta zostanie cena podana słownie. 

7. Wraz z ofertą należy złożyć: 

a) Formularz ofertowy 

b) Dokumenty potwierdzające umocowanie osoby podpisującej ofertę 

c) Wykaz publikacji eksperta dedykowanego do realizacji zamówienia. 

d) Wykaz doświadczenia Wykonawcy 

 

4. Oferta powinna zostać złożona w zamkniętej, zaklejonej kopercie. Koperta powinna zostać 
oznaczona pieczątką firmową Oferenta. Opis koperty powinien umożliwić Zamawiającemu 
identyfikację, którego postępowania dotyczy. 
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VIII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 
 

1. Oferty powinny być złożone w formie pisemnej, w siedzibie Zamawiającego, (ul. Rajska 1, 31-124 
Kraków, pokój nr: 200 Sekretariat, II piętro) do dnia 20.11.2017 r. do godziny 15:00. 
(decyduje data wpływu do siedziby Zamawiającego, również w wypadku wysyłki pocztą czy 
kurierem) 

 
2. Oferty złożone po terminie wskazanym w pkt. 1 nie będą rozpatrywane. 

 
 
 

IX. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY 
 

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty 
w niniejszym zapytaniu ofertowym za pośrednictwem poczty elektronicznej. 

2. Zamawiający może unieważnić postępowanie bez podawania przyczyny. 
 

X. DODATKOWE INFORMACJE 
 

1. W zakresie formalnym, osobą do kontaktu z wykonawcami jest: 
Wioletta Wiśniewska: wioletta.wisniewska@rajska.info 
 
2. W zakresie merytorycznym, osobą do kontaktu z wykonawcami jest: 
Jacek Szczęsnowicz: jacek.szczesnowicz@rajska.info 

 
XI.  Postanowienia końcowe 

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zwrócenia się do Wykonawcy o wyjaśnienia lub 

uzupełnienia oferty. 

2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania bez podania 

przyczyny. 

3. Zamawiający odrzuci oferty zawierające rażąco niską cenę po wyczerpaniu procedury 

wyjaśnienia lub zawierające nieusuwalne błędy, w szczególności polegające na 

niezgodności treści oferty z treścią zapytania ofertowego. 

4. Zamawiający wykluczy z udziału w postępowaniu Wykonawców nie spełniających 

warunków udziału w postępowaniu. 

 
XII. Załączniki: 
a) Formularz ofertowy – załącznik nr 1 

b) Wzór umowy – załącznik nr 2 

c) Wykaz publikacji eksperta dedykowanego do realizacji zamówienia – załącznik nr 3 

d) Wykaz doświadczenia Wykonawcy –załącznik nr 4 

 

 
 
 


